CAMARA MUNICIPAL DE

PALMITAL

ESTADO DE SAO PAULO
ANEXO I
MAPEAMENTO DE PROCESSOS

1. DOS PROCESSOS FINALISTICOS, DE SUPORTE E GESTAO

ESTE PROJETO tem por objetivo orientar a implanta¢do das praticas de Gestdo e Governanga
exigidas pela Lei NR 13.709/2018-LGPD-Lei Geral de Protegédo de Dados da Camara de Palmital;
neste sentido vamos documentar os processos da Estrutura da Camara, Lei Complementar NR
211/2012 e, nestes, trataremos de identificar as atividades de coleta de dados pessoais e suas
tratativas.

Processos, atividades e dados sfo artefatos dindmicos, de obrigatdria atualizagdo ao longo do
tempo e, nos Termos da Lei da Transparéncia e da Propria LGPD serdo disponibilizados no Portal
de Transparéncia da Cadmara Municipal de Palmital, no sitio abaixo:

v" (https://www.palmital.sp.leg.br/transparencia), onde a tempo serdo atualizados pelos agentes

responsaveis nos termos do Capitulo VI, Segéo I, da Lei NR 13.709/2018.

1.1. Dos Processos Administrativos/Operacionais e Sistemas de Suporte
Para fins de comparagdo adotamos neste trabalho o framework de processos APQC-
American and Productivity Quality Center, ajustado para a Camara Municipal de Palmital,
contra o qual analisamos as atividades atribuidas aos Cargos pelo Regimento Interno e Lei
Complementar NR 211/2012 da Camara Municipal de Palmital.
TABELA NR 1 — Framework de Processos- APQC — ajustado para a Cdmara de Palmital:

Processos Finalisticos

1.0 2.0 3.0 - 5.0
Visdo e Fiscalizar Servigos Servicos Gerenciar
Estratégia de Servigos do Demandados Entregugs Relagdo com
Fiscalizacio || Executivoa pela pela a

Executivo

Comunidade/ \ Comunidade Comunidade

Gestdo e Suporte

6.0 Desenvolver e Gerenciar Capital Humano

7.0 Gerenciar Informagio e Tecnologia

8.0 Gerenciar Finangas e Recursos

9.0 Adquirir, Construir e Gerencias Proprios

11.0 Gerenciar Relacionamento Externo

\

( J
( J
C J
( )
( 10.0 Gerenciar Saide e Seguranga Ambiental |
( )
( J

12.0 Gerenciar Conhecimento, Melhorias e Mudangas

Fonte: American Productivity & Quality Center — adaptado W (\ /
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e Este é um dos frameworks de processos mais utilizados do planeta.

e Esta subdividido em

v Processos Finalisticos: que tratam de estratégias e agdes voltadas
para a comunidade e

v Processos de Suporte e Gestdo: que tratam de apoiar as
atividades finalisticas, ou seja, das operagdes internas.

TABELA NR 1 - PROCESSOS FINALISTICOS:

Visdo e Estratégia de Fiscaliza¢do: o Regimento Interno da Camara Municipal de
Palmital (Resolugdo 55/2012), néo atribui & Cdmara uma atribui¢éo semelhante,
desta forma consideramos esse processo como inexistente.
Fiscalizar Servicos do Executivo 2 Comunidade: o Art. 2° do Regimento Interno
da Cémara Municipal de Palmital (Resolugdo 55/2012) determina que “a Camara
tem fungdes legislativas, exerce atribuigdes de fiscalizagdo externa, financeira e
or¢amentaria, controle e assessoramento dos atos do Executivo e pratica atos de
administragfo interna. ” O “§2° deste artigo estabelece que “a fungéo de fiscalizagdo
externa é exercida com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado, compreendendo:
I- apreciagio das contas do exercicio financeiro, apresentadas pelo Prefeito; II -
acompanhamento das atividades financeiras e orgamentdrias do Municipio; IIT —
julgamento da regularidade das contas dos administradores e demais responsaveis
por bens e valores publicos. § 3° A fungdo de controle ¢ de carater politico-
administrativo e se exerce sobre o Prefeito, Diretores Municipais, Mesa do
Legislativo e Vereadores, ndo se exercendo sobre os agentes administrativos
sujeitos & agdo hierarquica. § 4° A fungio de assessoramento consiste em sugerir
medidas de interesse piiblico ao Executivo, mediante indicagdes. § 5° A fun¢do
administrativa é restrita 4 sua organiza¢do interna, a regulamentagdo de seu
funcionalismo e a estruturacio e diregdo de seus servigos auxiliares.”
e Do conjunto de atividades associadas ao Art. 2° derivam varios processos,
potencialmente contendo Dados Pessoais, mas todos ao amparo autorizativo do
Art. 7°, 11 e 11, 11, a, da LGPD, porque agdes realizadas para “o cumprimento de

obrigago legal ou regulatéria pelo Controlador”, ex.: Regimento Interno e

Estrutura Orgénica. ,

—

e
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Servicos Demandados pela Comunidade: o §4° do Art. 2°, declara que “A fungéo

de assessoramento consiste em sugerir medidas de interesse publico ao
Executivo, mediante indica¢des”. Depreendendo-se existir uma atividade de
consulta a comunidade e registros de suas demandas; ainda que ndo explicitadas no
ato normativo sdo declaradas existentes e com potencial de conter Dados Pessoais,
no entanto, dada sua natureza, sdo tarefas autorizadas pelo Art. 7°, 11 € 23 da LGPD,
e cuja Gestdo de Riscos sdo suportadas pelas normas e politicas previstas no
Regulamento NR .../2023 da LGPD da Camara de Palmital.

Servigos Entregues pelo Executivo: aplica-se aqui o que foi declarado no item
anterior.

Gerenciar Relacdo com a Comunidade: idem item anterior.

TABELA NR 1 - PROCESSOS DE SUPORTE E GESTAO:

6.

Desenvolver e Gerenciar Capital Humano: quanto a Dados Pessoais dos
Servidores, Vereadores e Trabalhadores Temporarios ou Cedidos, objeto direto
deste trabalho, verificamos que o conjunto de cargos da Lei Complementar NR
211/2012 de Palmital, relacionados no item 2-Estrutura Orgéinica e Fluxo de
Dados Pessoais tem, dentre suas atribui¢des algum tratamento dentre os descritos
no Inciso X do Art. 5°da Lei NR 13.709/2018: toda operagéo realizada com dados
pessoais, como as que se referem a coleta, produgdo, recepgéo, classificagio,
utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribui¢do, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagfo, avaliagdo ou controle da informagao,
modificag¢@o, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extragéo, ao amparo dos Arts.
7°, 11 e 23 da LGPD porque destinadas ao atendimento de sua finalidade publica,
na persecu¢do do interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias
legais ou cumprir as atribuig¢des legais da Camara Municipal de Palmital — SP.
Quanto a Governanga e a Gestdo de Riscos serdo plenamente atendidas pela
aplicag¢do das Normas e Politicas de Seguranga previstas na Resolugfio NR .../2023
de Governanga e Gestdo da LGPD da Camara Municipal de Palmital, atribui¢do do

cargo da letra g. do subitem 2.2- Dos Cargos que Coletam e Armazenam Dados

“ A
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Pessoais e Dados Pessoais Sensiveis, deste documento, agente da Lei

Complementar NR 211/2012 da Camara Municipal.

7.  Gerenciar Informagio e Tecnologia: conforme letra g, do subitem 2.2 deste
relatorio, compete ao Analista de Tecnologia da Informagdo, agente da Lei
Complementar NR 211/2012, promover a aplicagdo das normas e politicas de
protecdo de dados previstas na Resolugéio NR .../2023 da Camara de Palmital.

8. Gerenciar Financas e Recursos: este € um processo usudrio de Dados Pessoais, €
o tratamento aplicavel em suas atividades ¢ direcionar pagamentos de haveres dos
servidores, vereadores, prestadores de servigos e outros da Camara Municipal de
Palmital, ao amparo autorizativo do dos Arts. 7°, 11° e 23° da LGPD e protetivo da
Resolugdo NR .../2023 da Camara de Palmital.

9.  Adquirir, Construir e Gerenciar Préprios: quando usuérios de Dados Pessoais,
serdo os de prestadores de servigos temporarios, ou microempresdrios individuais,
eventualmente dos servidores Diretor Geral, Procurador Juridico e Contador,
atendendo inclusive aos requisitos Normativos de outros Atos como o Audesp I, III
e IV do TCE-SP e do Dec. NR 8.373/2014 do eSocial. Novamente ao amparo
autorizativo dos Arts. 7°, 11° e 23° da LGPD e protetivo da Resolugéo NR .../2023
da Camara de Palmital.

10. Gerenciar Satide e Seguranca Ambiental: dados da saude, sejam de servidores,
vereadores, fornecedores ou partes interessadas serdio sempre de Natureza Sensivel,
devendo-se dedicar-lhes 0 méaximo de prote¢do e o minimo de exposigdo:
distributiva ou de tratamento fora dos requisitos operacionais amparados
principalmente pelo Art. 11° da LGPD, e dispostos em bancos de dados especiais,
nos termos da Resolug¢do da LGPD da Camara de Palmital.

11. Gerenciar Relacionamento com a Comunidade: o § 4° do Art. 2° da Resolugéo
n° 55/2012, indica a execugdo de agdes derivadas de consultas & comunidade acerca
dos servigos prestados pelo executivo em relag@o a suas necessidades especificas;
todavia, ndo identificamos no documento, detalhes dessa operagdo, o que nos
impede determinar se requerem registros de Dados Pessoais e seu tratamento,
situagdo para a qual sugerimos ajuste. No entanto, mesmo que os haja, estardo ao

amparo autorizativo dos Arts. 7°, 11° e 23° da LGPD e protetivo da Resolugdo NR

/2023 da Camara de Palmital. W %
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12. Gerenciar Conhecimento, Melhorias ¢ Mudangas: ndo identificamos meng¢éo a
atividades dessa natureza no Regimento Interno da Cdmara Municipal de Palmital
(Resolugdo 55/2012), geralmente de competéncia da Mesa Diretora, do Presidente

ou de uma Politica especifica de busca e incentivo a Inova¢do e ao
A Desenvolvimento continuado. No entanto, s6 mencionamos o fato por
identificarmos a Auséncia de Busca da Inovag@o como sendo uma lacuna no sistema
de Governanga da Organizagio passivel de comprometer a seguranga dos Dados
Pessoais.
Desta forma concluimos nosso mapeamento dos processos da Cadmara Municipal de
Palmital, sempre vinculando as tarefas derivadas com o item 2- DA ESTRUTURA
ORGANICA E FLUXO DE DADOS PESSOAIS; ndo os convertemos em graficos por

entendermos que as descrigdes constituem elementos suficientes para aclarar suas

relagdes e alcance, conforme se verifica no item 2.

WV
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2.2. Dos Cargos que Coletam e Armazenam Dados Pessoais ¢ Dados Pessoais Sensiveis

a. Diretor Geral

v" Tem sob sua responsabilidade a supervisio das atividades de protocolo, servigos
administrativos e almoxarifado.

v Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades das dreas de compras,
licitagdes e gestdo de contratos.

v Tem sob sua responsabilidade a superviséo das atividades de Gestdo de Pessoas.

v" Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades da area de Tecnologia
da Informacéo.

v' Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades das dreas de

transportes, manuteng#o e conservagdo patrimonial.

b. Diretor Legislativo
v Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades de Protocolo, Arquivo
e Gestdo Documental.

v Tem sob sua responsabilidade a supervis@o das atividades de Elaboragdo de

<

Proposituras e Gestdo de Processos.
v' Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades de Suporte aos
Vereadores e as Comissdes.

v Exerce ainda todas as atividades inerentes ao cargo de diregéo.
¢. Diretor Juridico

v" Coordena a unidade juridica, orientando, controlando e avaliando resultados,

emitindo parecer sobre assuntos de interesse da Camara que lhe sejam
submetidos a analise.

v' Executa atividades que estejam inseridas no dmbito de suas atribui¢des: analise
processual; pesquisa de legislag@o, jurisprudéncia e doutrina; elabora pareceres
juridicos, relatérios e outros documentos de informagdo técnico-juridica;
acompanha e analisa sistematicamente a legislagdo relacionada com a sua area
de atuagdo.

v" Assessora a Presidéncia, a Mesa Diretora, os Vereadores, as Comissdes e das

demais Diretorias e Divisdes da Casa.
WA

. 1
o, o ¢
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E responsével tanto pela Assessoria Juridica da Camara quanto por coordenar e

supervisionar o trabalho da Procuradoria Juridica.

Exerce todas as atividades inerentes ao cargo de direg@o.

d. Procurador Juridico

v

Emite pareceres em sindicdncias e processos administrativos de natureza
disciplinar.

Emite pareceres nos processos licitatérios da Camara Municipal.

Assessora a Presidéncia, no desempenho de suas atribuigdes e fungdes, nas

questdes de natureza juridica.

e. Contador

v

v

Informa e instrui processos de pagamento de despesas, verificando a respectiva
documentagiio, conferindo as faturas, notas fiscais e outros elementos langados
na nota de empenho correspondente.

Prepara os cheques que devem ser assinados pelo superior e pelo Presidente da

Camara.

f. Analista de Tecnologia da Informagio

v" Coordena a implantagfo e manuten¢@o dos varios sistemas e bancos de dados
de ordem administrativa, financeira, contébil, de gestdo do processo legislativo
e de gestdo dos gabinetes.

v’ Analisa solugdes em infraestrutura tecnoldgicas disponiveis ou a serem
disponibilizadas a4 Cémara, avaliando sua adequagdo e garantindo sua
funcionalidade.

v’ Planeja, avalia e coordena estudos sobre a utilizagdo de novas tecnologias de
informagdo pela Cdmara, acompanhando sua implantag@o.

v’ Zela pela integridade da rede e da base de dados da Camara Municipal. Monitora
o desempenho e a disponibilidade da rede, tomando medidas de corre¢édo e
otimizagdo.

v Coordena o desenvolvimento das atividades referentes as areas de apoio ao
usuario de informatica, sistemas de informagdo e suporte técnico em
informatica, bem como estabelece diretrizes de trabalho.

v Providencia os reparos e consertos dos equipamentos. W \%/
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Propde e coordena cursos e treinamentos necessarios ao aprimoramento dos

usudrios e dos sistemas.
Mantém e atualiza, em cooperagdo com as demais unidades administrativas da

CAmara, as informagdes do site oficial da Camara Municipal.

g. Agente Legislativo

Promove a guarda e controle de toda a documentagéo produzida pela Cémara,
bem como a reprodugdo de documentos e a coordenagdo do processamento
eletronico dos sistemas administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento

dos anais da Camara Municipal.

h. Assistente Legislativo

Elabora, coordena e acompanha a execugdo do Plano, de Cargos, Carreiras e
Remuneragio dos servidores da Cdmara Municipal, inclusive quanto a gestdo do
sistema de avaliagdo periddica de desempenho dos servidores. Coordena e
acompanha o estigio probatério dos servidores, inclusive quanto a avaliagdo
especial de desempenho do estagio probatdrio.

Elabora e coordena a politica de capacitagdo funcional dos servidores, além de
promover agdes de valorizagdo dos mesmos.

E responsavel pelo regime disciplinar dos servidores, nos termos do Estatuto,
dando suporte e coordenando as agdes da Comissdo de Sindicancia e Processo
Administrativo.

E responsavel pelo sistema de controle de pessoal da CAmara Municipal
Analisa contratos de prestagdo de servigos e garantir sua legalidade e fiel
cumprimento. Mantém atualizados os registros e atualizados os arquivos e
documentos sob sua responsabilidade, de modo a atender plenamente qualquer
solicitagfo interna e externa. Oferece suporte ao superior imediato na elaboragéo
de relatérios gerenciais da drea administrativa.

Orienta ¢ coordena as atividades da comissdo de licitagdes da Camara, sendo
responsavel ainda pela drea de gestdo de contratos.

Controla o recebimento e expedi¢@o de correspondéncia, registrando-a em livro

proprio, com a finalidade de encaminhé-la ou despaché-la para as pessoas

interessadas; \W (7!/
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v" Redige memorandos, circulares, relatorios, oficios simples, observando os

v/

padrdes estabelecidos para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicagdo administrativa;
v" Efetua a entrega de correspondéncias, malotes e outros tipos de documentos em
unidades administrativas da Camara Municipal;
i. Agente Administrativo
v Auxilia na elaboragdo e acompanha a execugdo de todos os planos de agdo de
natureza administrativa da Cémara Municipal, orientando e avaliando
resultados, através de atividades de supervisdo, programagao, coordenagdo ou
execu¢do especializada, em grau de maior e mediana complexidade. Realiza
estudos, pesquisas, andlises e projetos sobre administragdo em geral,
organiza¢do e métodos, em especial nas areas de Gestdo de Pessoas (Recursos
Humanos), Compras, Licitagdes e Gestdo de Contratos.
j. Assistente Administrativo
v Presta assisténcia a unidade de atuag@o preparando relatérios, pareceres,
controlando os servigos de escritério, materiais e documentos, compatibilizando
os programas administrativos com as demais medidas. Desenvolve, sempre que
necessario, atividades de almoxarifado, protocolo e gestdo de documentos, de
suporte & gestdo de pessoas e de suporte as compras e licitagdes. Alimenta a base
de dados da Camara Municipal.
k. Técnico Audiovisual
v’ Integra a Assessoria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos, instala e faz
funcionar os aparelhos e equipamentos de ampliagdo de som e imagem,
posicionando microfones e auto-falantes, cameras de video, testando e regulando
a instalagdo dos equipamentos dudio visuais, operando-os para proporcionar
audi¢do e outros tipos de discurso a ouvintes e possibilitar diferentes efeitos
sonoros. Executa a gravagdo das Sessoes da Camara, Audiéncias Publicas,
reunides de comissdes e outros eventos promovidos pela Cadmara Municipal,
mantendo seu arquivo e disponibilizando-o, em cooperagdo com a Diretoria

Geral e com a Diretoria Legislativa, no "site" oficial da Camara na internet.

l. Telefonista /\N /
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v’ Registrar as ligagdes locais ou interurbanas efetuadas, anotando em formuldrios

apropriados 0 nome do solicitante, localidade e tempo de duragdo, para
possibilitar o controle de custos;

v Pode exercer as atividades de protocolo e organizagdo documental da Camara
Municipal, recepciona e presta o primeiro atendimento ao publico externo,
identificando e averiguando suas pretensdes, para prestar-lhe informagdes ou
encaminha-lo as pessoas ou unidades administrativas solicitadas.

v' Digita cartas, memorandos, relatorios e demais correspondéncias da unidade,
atendendo as exigéncias de padrdes estéticos, baseando-se nas minutas forneci-
das para atender as rotinas administrativas;

v Controla o recebimento e expedi¢do de correspondéncia, registrando-a em livro
proprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para as pessoas
interessadas;

v’ Auxilia nas Sessdes, Audiéncias Piblicas ou eventos promovidos pela Camara
Municipal, quando necessario. Fornece suporte a Assessoria de Comunicagéo,
Cerimonial e Eventos.

m. Motorista

v' Realiza anotacdes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios
percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de manter a boa organizagdo e
controle da administragdo;

n. Agente Operacional

v’ Fiscaliza a entrada e saida de pessoas e veiculos nos prédios publicos,
observando o movimento delas na portaria principal, em elevadores, escadas e
garagem, procurando identifica-las e registrando-as em formuldrios apropriados,

visando manter a ordem e a seguranga dos funcionarios, autoridades e visitantes;

2.3. Do Inventirio Final de Dados Coletados na Cimara Municipal de Palmital

v o/

a. Dados Pessoais e

b. Dados Pessoais Sensiveis, de
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i. Servidores publicos, vereadores, fornecedores, prestadores de servigo, membros

da sociedade civil e especialistas ouvidos em audiéncias publicas.
2.4. Da Autorizacio de Tratamento de Dados Aplicavel

e Conforme o Art. 7°, II, da LGPD, o tratamento de dados pessoais na Camara

g
Municipal de Palmital podera ser realizado “para o cumprimento de obrigagdo legal
ou regulatéria pelo Controlador”. A mesma hipétese esta prevista no art. 11, II, a,
que rege o tratamento de dados sensiveis.

e Vale ressaltar que essa interpretagdo do conceito de obrigagdo legal, dos Arts. 7°, 11,
e no art. 11, II, a, LGPD, é refor¢ada pelo disposto no art. 23 da mesma lei, segundo
o qual o tratamento de dados pessoais no setor publico devera ser realizado “com o
objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribui¢des legais do
servico publico”, porque o no Setor Publico todas as agdes executadas estdo
condicionadas a uma previsdo legal.

e De forma geral, a aplicagdo desses dispositivos sera efetuada em dois contextos
normativos distintos, que se diferenciam em razdo da espécie de norma juridica que
estabelece a obrigagio a ser cumprida. E o caso, em especial do:

i. Codigo de Conduta e Integridade — Anexo 3 da Regulamentagdo

da LGPD NR .../2023, e
ii. Das Normas de Organizagdo, objeto da Lei Complementar n® 211

de 05 de abril de 2012.
1. Na primeira hipdtese, a obrigagdo legal decorre de uma Norma de
Conduta, isto €, uma regra que disciplina um comportamento, em geral
estabelecendo um fato ou uma hipdtese legal, com uma possivel
AA

consequéncia em caso de descumprimento.

2. Ja na segunda hipétese, a obrigagdo legal decorre de Normas de
Organizacdo, assim entendidas as normas que estruturam Orgédos e
entidades e estabelecem suas competéncias e atribuigdes. Nesse
contexto normativo, o tratamento de dados pessoais € parte essencial do
exercicio de prerrogativas estatais tipicas, uma vez que necessario para

viabilizar a propria execu¢do das atribuigdes, competéncias e

finalidades publicas da entidade ou do 6rgéo publico. \Ns {\Z/
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3. Assim, diferentemente das normas de conduta, que estabelecem

obrigagdes de forma direta e expressa, prevendo uma consequéncia
especifica em caso de descumprimento, as normas de organizagdo
estabelecem obrigagdes que estdo associadas, de forma mais geral, ao
proprio cumprimento e a execugdo de atribuigdes legais tipicas da
entidade ou do 6rgdo publico responsavel pelo tratamento de dados
pessoais.
2.5. Do Fluxograma de Coleta, Armazenamento e Tratamento dos Dados Pessoais

a. Dados Pessoais contidos em Documentos submetidos a aprovagio da

Presidéncia, Diretoria e Juridico

v Exemplo pratico: aprovagdo de abertura de conta saldrio para
servidores/vereadores da Cidmara Municipal de Palmital. Conterd no minimo
nome, incluindo da mie, endereco, RG e CPF do servidor e o tramite consistird
em preenchimento de formulérios extraindo-se dados do Banco de Dados, de
forma direta, a partir de Templates.

v' Também: o aprovador ndo fard tratamento algum sobre os dados recebidos,
apenas conferéncia de documentos apresentados e os aprovara ou nédo de acordo
com a sua regularidade: trata-se de situagdio amparada pelos Art. 7, 11 e 23 da
LGPD.

v Quanto ao Risco do Processo: trdmites em documentos fisicos oportunizam
acessos ndo autorizados, desvios e perdas; neste caso a Politica de Seguran¢a
recomenda a eliminagfo de “papeis” do processo e a informatizagdo dos tramites
e aprovagdes, acessiveis apenas por senhas eletronicas autorizadas, conforme a
hierarquia dos processos e lembrando-se que os Art. 7, 11 e 23 da LGPD amparam
os tratamentos proprios das operagdes regulares do 6rgéo ptblico no cumprimento
de sua fungdo prevista em ato normativo, e todo desvio de ag@o estard ao
Desamparo da Lei.

b. Dados Pessoais de Servidores e¢ Vereadores da Camara Municipal utilizados
pelo Departamento de Pessoal

v' Exemplo: recebimento de documentagéo para registro de servidor concursado;

1)A entrega dos documentos deve ser feito mediante comprovante formal entreguy//

AW
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ao aprovado; 2)Da mesma forma sua devolug@o e 3)A retengdo/guarda, aplicavel

somente aos documentos exigidos por ato normativo, 4)Da mesma forma as
transferéncias internas e os tratamentos, de preferéncia ja em formato digital
5)Acessiveis apenas por senhas eletronicas autorizadas na hierarquia dos
processos administrativos, buscando-se 6)Minimizar ou mesmo eliminar o
transito de documentos em papel. Aplicando-se aos processos € sistemas 0s
ditames das normas e politicas protetivas de dados previstos na Regulamentagao
da LGPD da Camara Municipal de Palmital.
c. Dados Pessoais Inseridos em Processos Licitatorios
v A Nova Lei de Licitagdo NR 14.133/21, em seu §° tinico do Art. 11, preconiza a
adogdo ampla de procedimentos digitais em todas as suas operagdes, de tal sorte
que todo processo licitatorio so sera acessivel se por senha autorizada e, no proprio
§ atribui-se a Autoridade Méxima do Orgfo a responsabilidade de adogdo destes
procedimentos. Lembrando que os Arts. 7, 11 e 23 s6 amparam processos proprios
dos 6rgdos e, por tanto desamparam o descumprimento de atos normativos. O
{inico risco aplicdvel a um processo semelhantes € de que os responsaveis por ele
deixem de observar a Lei.
d. Dados Pessoais contidos em Protocolos da Recep¢io
v" Protocolos de acesso com registros em livros ndo devem mais existir, isso dado a
disponibilidade e baixo custo da tecnologia requisitada pela atividade; a tnica
justificativa para sua ndo adog¢@o, em descumprimento das minimas normas €
politicas de seguranga da informagdo s6 pode ser atribuida a um descuido
operativo.
e. Dados Pessoais contidos em Controles de Entradas/Saidas de Veiculos nas
dependéncias da Camara Municipal
v' Aplica-se a esta operag¢do todo o considerado aplicavel ao item d.

f. Dados Pessoais contidos em Registros de Audiéncias Publicas realizadas no
Plenario da Camara Municipal
v' Das audiéncias publicas, principalmente as de aprovagdo das Leis Or¢amentérias,

o TCE-SP tem pontuado negativamente os relatorios de varios 6rgdos publicos,
prefeituras, cAmaras e outros por auséncia de pessoas mas, ainda assim, ha o

registro destas, identificaveis, constituindo-se as informagdes derivadas em Dad;s\)

i
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Pessoais considerados pela LGPD e, neste caso, coletadas ao amparo autorizativo

dos Arts. 7, 11 e 23 da LGPD, mas sujeitos a prote¢éo da Resolugdo NR .../2023

da Camara Municipal de Palmital.
2.6. Da Andlise de Riscos sobre os Dados e sua Mitigacio
a. Considerando a Natureza dos Dados tratados nos processos administrativos e
operacionais da Cémara Municipal de Palmital, entendemos que as Normas e
Politicas apresentadas na Regulamentagfo da LGPD da Camara, quando adotadas e
monitoradas nos termos previstos, serdio instrumentos bastantes a coibir qualquer
acdo danosa a sua protecdo.

e Isto porque os tipos de Tratamentos associados estdo relacionados aos procedimentos
naturais da organizagdo, nos termos do Art. 7°, II, da LGPD, “para o cumprimento
de obrigagdo legal ou regulatorio pelo Controlador”. A mesma hipdtese estd prevista
no art. 11, I, a, que rege o tratamento de dados sensiveis.

2.7. Da Capacitagio dos Servidores Envolvidos nas operagées que contenham Dados

Pessoais

a. Orientagdo através do Manual da LGPD da Camara Municipal de Palmital, Anexo 2
da Regulamentagdo NR .../2023.

b. Aplicagdo do Codigo de Conduta e Integridade, Anexo 3;

c. Corregdes indicadas pela documentagdo Normativa da LGPD, exarada pela
Regulamentagfio NR.../2023 aos Sistemas de Informagdo da Camara Municipal de
Palmital, considerando: Softwares, Hardwares e Sistemas de Comunicagao.

d. Capacitagdo dos servidores responsaveis pelas Operagdes dos Processos Vinculados
a tramita¢fo de Dados Pessoais na Camara Municipal, que s@o praticamente todas as
unidades listadas no item 2.2, deste documento.

2.8. Gestio e Governanga do Sistema LGPD

a. Aplicagdo e Monitoramento da Resolugdo da LGPD NR .../2023 da Camara

Municipal de Palmital;

b. Atualizagdo constante da documentagdo, processos, sistemas e capacitagdo dos

. ol

Servidores, conforme a dindmica da organizag@o.
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c. Apresentagio da LGPD — Lei Geral de Prote¢do de Dados da Camara Municipal de

”%':i?g,ﬁ,,\

Palmital, no Portal de Transparéncia da Camara, considerando a documentagio
produzida para esta finalidade.

d. Compdem a Documentagiio Completa e Organizagdo do Sistema de Governanga da
LGPD na Cimara Municipal de Palmital os seguintes itens, por ordem decrescente
de Importancia:

Projeto NR 13-LGPD-Lei Geral de Protegéo de Dados de Palmital
Anexo 1-Mapeamento de Processos

Anexo 2-Manual de Instrugdo da LGPD

Anexo 3-Cddigo de Conduta e Integridade

Anexo 4-Politica de Uso Geral de Dados Pessoais

Anexo 5-Politica de Privacidade

Anexo 6-Politica de Seguran¢a da Informagéo

Anexo 7-Politica de Acesso e Classificagdo de Dados

Anexo 8-Politica de Resposta a Incidentes e Seguranga de Privacidade
10. Anexo 9-Politica para Desenvolvimento de Aplicagdes e Sistemas
11. Anexo 10-Politica de Backups e Copias de Seguranga

12. Anexo 11-Politica de Cookies

13. Anexo 12-Politica de Tratamento ao Titular de Dados e

14. Anexo 13-Apresentagdo da LGPD no Portal de Transparéncia

WO OISR OO s L ) 1

Dados do Encarregado:
Seri divulgado ap6s nomeagio através de Portaria
Telefone: (18) 3351-1214 / (18) 3351-2442 / (18) 9 9640-5127
E-mail: lgpd@palmital.sp.leg.br

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, 7h30m as 11h30m e das 13h as 17h

Localizagdo: Rua Joaquim Nascimento Lourengo, 179 — Centro
CEP 19970-074 - Palmital/SP

Plenario Vereador Prof.° Alcides Prado Lacreta, gm 06 de margo de 2023.
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