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ROTOCOLO GERAL 91/2022 Dispde sobre a instituicdo do Arquivo Publico da
P F - - o
R e R e e

Art. 12 Fica instituido o Arquivo Publico da Camara Municipal de Palmital,
vinculado a Secretaria da Camara.

Art. 22 - S3o atribuicdes do Arquivo Publico da Camara Municipal de Palmital:

l. formular a politica de gestdo de documentos e coordenar a sua
implantagdo no ambito do Poder Legislativo Municipal;

Il.  estabelecer e divulgar diretrizes e normas de gestao e preservacdo de
documentos;

lll.  garantir o acesso as informagdes e arquivos no ambito da Camara
Municipal, observadas as restri¢des legais eventualmente aplicaveis;

IV. coordenar a elaboracdo e atualizacdo de Planos de Classificacdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal;

V. assegurar a gestdo, preservacdo e controle dos documentos sob sua
custodia;

VI. dar cumprimento aos prazos estabelecidos nas Tabelas de Temporalidades
de Documentos, coordenar a eliminagdo daqueles desprovidos de valor e garantir a
preservacdo dos documentos de valor histérico, probatério e informativo; autorizar as
eliminacdes de documentos produzidos, recebidos e acumulados pela Camara,
desprovidos de valor permanente, em conformidade com o artigo 92 da Lei Federal n¢
8.159/1991;

VII. propor programas de acdo educativa, social e editorial destinados a
estreitar o vinculo da instituicdo com a comunidade e com vistas a recuperacao da
memoria coletiva e as pesquisas sobre a histéria do Municipio a partir do acervo sob sua
guarda;

VIIl. acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de
informatizacdo, na gestdo de documentos digitais e na instalacdo de sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos.

Art. 32 - Ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Palmital, ficam
subordinados tecnicamente todos os arquivos e protocolos do Poder Legislativo
Municipal, sem prejuizo de sua subordinacdo administrativa, com o objetivo de:

l. assegurar a gestao sistémica de documentos e informacdes, inclusive

de documentos digitais; , s
[I. agilizar o acesso aos documentos e informacdes; % /
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lll. assegurar a preservacao de documentos que encerram valor histdrico,

probatério e informativo;
IV. promover a integracdo das atividades nos diversos SETORES/UNIDADES/
ORGAOS da Camara Municipal.
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Art. 42 - A Camara Municipal de Palmital, instituird a Comiss3o de Avaliacdo de
Documentos e Acesso, grupo permanente e multidisciplinar, que serd nomeada dentro
do prazo de (30) trinta dias, com as seguintes atribuicdes:

. orientar a identificacdo e avaliagdo de documentos, visando a elaboracgdo e
aplicacdo de Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos;

Il. promover estudos e orientar a identificagdo e classificacdo de documentos,
dados e informacdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protecao;

Il. colaborar com os setores/unidades/dérgdos da Cdmara Municipal no trabalho
de avaliagdo da massa documental acumulada;

IV. coordenar os trabalhos de eliminacdo, transferéncia e de recolhimento de
documentos;

V. auxiliar a implementacdo da politica de acesso a informacdo no dmbito da
Camara Municipal, nos termos da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI. atuar como instancia consultiva, sempre que provocada, sobre os recursos
interpostos relativos as solicitages de acesso a informacdes ndo atendidas ou
indeferidas.

Paragrafo unico. A comissdo mencionada no caput deste artigo, sera constituida
por 3 (trés) integrantes, sendo 2 (dois) servidores efetivos, entre os quais 1 (um) servidor
efetivo sera escolhido pelo Presidente, 1 (um) servidor efetivo pela Mesa Diretora e 1
(um) Procurador Juridico da Camara.

Art. 52 - A eliminag¢do de documentos publicos do legislativo municipal somente
sera realizada mediante autorizacdo do Arquivo Publico da Camara Municipal de
Palmital.

§12 - Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apos a
microfilmagem, digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducao, devendo ser
preservados de acordo com o disposto na legislac3o vigente.

§ 22 - Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e imprescritiveis.

Art. 62 - O Arquivo da Camara Municipal de Vereadores sera administrado por
trés servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, designado pela Mesa da
Camara Municipal dentre os servidores do Legislativo, por meio de Portaria, ficando
autorizado a concessdo de Gratificagdo de Funcdo, no percentual de 20% (vinte por
cento) do saldrio base, aos servidores publicos que estiverem desempenhando a funcdo
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do Arquivo, observado o que dispde o Art. 179, da Lei Complementar n2 01 de 27 de

maio de 1993.

Art. 7°. Sdo atribui¢des exclusivas dos responsaveis pelo Arquivo:

I- manter todo o arquivo limpo e organizado, tanto documentalmente
quanto a parte fisica/maével;

- aplicar as normas vigentes no tocante a guarda documental, mantendo
constante comunicagdo e observancia as normas seguidas para com o
Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo;

lll- manter estrita observancia a Tabela de Temporalidade de Documentos;

IV-  elaborar, quando necessario, os editais, minutas e documentos
necessarios para eliminacdo de documentos;

V- reportar, de imediato, a Diretoria Geral e a Presidéncia da Cdmara, todo e
qualquer acidente ou incidente ocorrido no arquivo e respectivos
documentos arquivados;

VI-  manter registro de todos os documentos e fornecer cépias quando
solicitadas, registrando o solicitante, prazo de entrega e recibo de entrega;

VII-  cuidar para que todos os documentos tenham a devida conservacdo para
que ndo deteriorem, danifiquem ou rasurem no decorrer do tempo;

VIII- outras determinacdes internas expedidas pela Diretoria Geral e pela

Presidéncia da Camara.

Art. 82 - Ficara sujeito a responsabilidade administrativa, civil e penal quem
contrariar o disposto nesta Resolugdo, na forma da legislacdo vigente.

Art. 92 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Plenério Vereador Prof.2 Alcides Prado Lacreta, em 27 de janeiro de 2022.

Joser
TATIANE SO%JLZ/:\\ ATTI ROSSINI

Tati Rogatti
12 Secretaria
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PROJETO DE RESOLUCIE\% N¢e , DE 27 DE JANEIRO DE 2022

(Da Mesa Diretora)

JUSTIFICATIVA:

Nobres pares:

O presente projeto de resolugdo, que “Institui o Arquivo Pdblico da
Camara Municipal de Palmital”, é proposicdo de extrema relevancia para a organizacao
administrativa e burocrética do Legislativo Municipal; esta proposi¢cao se originou da
intencao de buscar novos rumos a Gestdo Documental do Legislativo, dando cabo a uma
eraem que se produziam documentos sem a devida preocupac¢do com a sua conservagao,
producdo consciente e eficiéncia de um plano de eliminacgo.

Importante mencionar que é direito assegurado pela Constituicao
Federal o acesso a informagdo (art. 50, inciso XXXlIl) e obrigac¢do do Estado a gestdo da
documentacdo governamental e a realizagdo das providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem (Constituicdo Federal, art. 216, § 20), bem como é
dever do Poder Publico dar protecdo especial aos documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacdo (Lei Federal no 8.159/1991, art. 10), somado ao fato
do dever da legislacdo municipal definir os critérios de organizacao e vinculacdo dos

arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos (Lei Federal n.o
8.159/1991, art. 21).

Por conseguinte, também o documento produzido desempenha
atividade de grande relevancia para a Administracdo, pois sdo os documentos que
registram os atos que envolvem o Poder Plblico, assim como se trata de importante
instrumento de registro da histéria do Municipio.

Em paralelo, cria-se a Comissdo Permanente de Avaliacdo

Documental, Comissdo esta que terd um grande desafio pela frente, dentre eles o de

umprir com suas principais atribuic@es, quais sejam: de avaliar a documentacdo e definir

s prazos de guarda e destinacdo documentais; de auxiliar na elaboracdo de

strumentos de gestdo documental; e de zelar pelo cumprimento dos preceitos que
o
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norteiam a preservacdo e disponibilizagdo do patriménio documental do Legislativo;

dentre outras.

Em face da relevancia e do interesse publico da matéria, solicitamos

especial atengdo dos nobres pares desta Casa de Leis, para apreciacdo do referido
Projeto.

Plenario Vereador Prof? Alcides Prado Lacreta, em 27 de janeiro de
2022.

FABIANO JOSEDOS SANTOS
Presidente da Camara

TATIANE Uz GATTI ROSSINI

12 Secretdria
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