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DISPOE _SOBRE AS ALTERACOES QUE ESPECIFICA NO
ANEXOQ Il DA LEI COMPLEMENTAR N° 241 DE 15 DE JULHQ
DE 2013, ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR 277 DE 01
DE JUNHO DE 2015 E DA QUTRAS PROVIDENCIAS.

15 de julho de 2013, alterada pela Lei Complementar n° 277 de 01 de junho de

2015, que passa a vigorar da seguinte forma:

ANEXO II
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS
Requisitos de preenchimento, forma de gratificacio e atribuicoes

Coordenador do Programa de Apoio ao Estudante - PAE [ Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Realizar o recrutamento de estudantes interessados em participar de estdgio no Municipio
de Palmital; :

Elaborar a documentagdo com relagdo a formalizagdo de contratos de estdgio com o CIEE
e 0 envio as institui¢des de ensino;

Realizar o acompanhamento do desempenho dos estagidrios selecionados junto as unidades
administrativas do Poder Executivo Municipal;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Coordenador do Programa de Alimentagio do Servidor Piblico | Quant. 1
Municipal

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte

publico municipal ocupante de cargo |
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de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.
ou curso superior completo.

Realizar os procedimentos legais referentes a concessdo a cada servidor um valor mensal
creditado em cartdo magnético;

Realizar a inser¢do dos novos servidores no programa;

Efetuar a baixa dos servidores que por qualquer motivo deixam de fazer parte do quadro
funcional do Poder Executivo Municipal;

Responsabilizar-se pela gestdo do programa, garantindo que todos os servidores sejam
assistidos e todos os procedimentos sejam realizados de maneira transparente e correta;
Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos € local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Coordenador do Centro de Saude | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: | Gratificagdo: 30% (trinta por cento) sobre a
servidor publico municipal ocupante | referéncia DAS-4.

de cargo de provimento efetivo e
curso superior completo.

Planejar, coordenar e promover a execu¢do de todas as atividades administrativas,
operacionais e técnicas do Centro de Saude, baseando-se nos objetivos a serem alcangados
e na politica municipal de satide e na disponibilidade dos recursos humanos e materiais,
para definir as prioridades e as rotinas;

Coordenar a administragdo e as areas operacionais do Centro de Satde do Municipio de
Palmital;

Elaborar relatorios periodicos sobre o funcionamento do Centro de Saude;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessdrios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Responsavel da Vigilincia Epidemiologica I Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.
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Planejar e coordenar as atividades da Vigilancia Epidemiolégica no Municipio de Palmital;
Programar, acompanhar e supervisionar as atividades no &mbito municipal e solicitar apoio
ao nivel estadual do sistema, nos casos de impedimento técnico e administrativo;

Participar na formulagdo de politicas, planos e programas de satde, bem como na
organiza¢do da prestag¢@o de servicos no dmbito municipal;

Implantar gerenciamento no cumprimento dos requisitos técnicos para habilitagdo nas
Normas Operacionais Basicas do Sistema Unico de Saude e nos indices de valorizagdo de
resultados;

Executar medidas de controle de doengas e agravos sob vigilancia de interesse municipal e
colaborar na execugdo de agdes relativas a situagdes epidemioldgica de interesse estadual e
federal;

Estabelecer, junto as instancias pertinentes da administragdo municipal, os instrumentos de
coleta e analise de dados, fluxos, periodicidade, variaveis e indicadores necessarios ao
sistema;

Promover a educag@o continuada dos servidores da area da saude e o intercambio técnico
cientifico com institui¢des de ensino, pesquisa e assessoria;

Gerenciar a distribui¢do de imunobioldgicos e insumos para as agdes de imunizagdo
municipal e desenvolver campanhas de vacinago;

Proceder a busca ativa de casos de doengas de notificagdo compulséria e organizar dados
estatisticos de interesse da érea, estabelecendo pardmetros para avaliar os resultados das
acgoes;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuag#o;

Desenvolver agdes de vigilancia, prevengdo e controle de populagdes animais, visando o
controle de zoonoses, doengas transmitidas por vetores e outros agravos provocados por
€sses animais.

Responsavel do Programa de Exercicio Fisico | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo, curso superior | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.
completo de educacdo fisica ou
fisioterapia e inscri¢do nos respectivos
Conselhos Regionais.

Planejar e coordenar as atividades a serem realizadas pelos participantes do Priograma de
Exercicio Fisico;
Coordenar e orientar a equipe de profissionais que atuam como facilitadores das atividades
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do programa;

Supervisionar os locais, materiais e equipamentos que sdo utilizados no programa;
Elaborar realtorios periddicos sobre a frequéncia e resolutividade do programa;

Operar equipamentos e sistemas de informética e outros necessérios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizacdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Coordenador do Almoxarifado Central | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: 20% (vinte por cento) sobre a
publico municipal ocupante de cargo | referéncia DAS-4.
de provimento efetivo.

Coordenar e organizar as atividades do almoxarifado, como recebimento, estocagem e
distribuicdo, registrando e inventariando materiais, observando normas e instrugdes,
orientando usudrios, a fim de manter o estoque em condi¢des de atender as demandas da
Prefeitura Municipal;

Verificar a posicdo do estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias,
calculando as necessidades futuras, para a preparagdo dos pedidos de reposicéo;

Controlar o recebimento do material comprado, confrontando as notas de pedidos e as
especificagdes com o material entregue, assegurando sua perfeita correspondéncia as
necessidades da Prefeitura Municipal;

Organizar o armazenamento dos materiais, identificando-os e determinando sua
acomodagd@o de forma tecnicamente adequada, a fim de garantir a estocagem racional e
ordenada dos materiais;

Zelar pela conservagdo do material estocado, providenciando as condigdes necessarias
evitando a deterioragdo e a perda;

Efetuar o registro dos materiais em guarda no almoxarifado e das atividades realizadas,
langando os dados em sistema de controle apropriado, afim de facilitar consultas e
elaboragd@o dos inventarios;

Fazer o levantamento dos materiais estocados ou em movimento, verificando
periodicamente os registros e outros dados pertinentes para manter atualizados os controles
de materiais;

Operar equipamentos e sistemas de informdtica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuag@o.




Prefeitura Municipal de Paimital
- Estado de Sdo Paulo -

Coordenador do Setor de Informatica | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Acompanhar, despachar e emitir opinativos referentes a contratos, processos, documentos e
demais matérias de sua competéncia;

Coordenar o desenvolvimento € a execug¢do de projetos voltados ao aperfeigoamento de
procedimentos e rotinas da area de informética e informag@o do Municipio de Palmital;
Subsidiar os processos de criagdo e implementagdo dos sistemas informatizados da
Prefeitura Municipal;

Administrar o uso eficiente dos recursos disponiveis, estimulando o desempenho das
equipes, a autonomia e a responsabilidade gerencial;

Propor e autorizar capacitag@o para os servidores da Prefeitura Municipal em sua area de
atuagdo;

Elaborar e remeter ao Secretdrio Municipal de Administragdo relatérios periddicos das
atividades da area de informatica;

Coordenar as atividades de manuten¢do nos sistemas de informatica, comunicagédo e redes
da Prefeitura Municipal;

Participar como consultor técnico dos procedimentos de aquisicdo de equipamentos,
materiais, suprimentos e insumos de informatica e comunicagéo;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos € local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuacéo;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades.

Coordenador de Prestacdes de Contas | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Coordenar e organizar os processos de prestagdo de contas de convénios, contratos e outros
expedientes junto as diversas esferas governamentais e 6rgéos de controle;

Operar os sistemas informatizados de prestagéo de contas;

Coletar as informagdes necessdarias para a realizagdo dos processos de prestagdo de contas,
incluindo processos licitatérios, notas fiscais, ordens de servigo, extratos bancarios e
outros;

Realizar conferéncias de documentos e relatdrios referentes aos procedimentos para a
prestagdo de contas;

o970
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Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuacéo.

Responsavel pelo SICONV | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Coordenar a operagdo dos equipamentos de informatica necessédrios para a utilizagdo do
Sistema de Prestacdo de Contas de Convénios — SICONV;

Orientar os servidores sobre os procedimentos adequados visando a realiza¢do correta dos
processos do SICONV;

Coletar junto aos servigos prestados pelo Municipio referente aos convénios as
informagdes para a elaborag@o das prestagdes de contas;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, mdquinas, equipamentos € local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuag@o.

Coordenador do Setor de Vigilincia Sanitaria | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Participar, orientar, executar, supervisionar e responder tecnicamente por atividades de
vigilincia sanitdria de alimentos, produtos e servigos de saude, controle de zoonoses,
saneamento basico ambientes processos de trabalho e saude do trabalhador, através de
agdes de fiscalizagdo, coleta de amostras, registro e isengdes de produtos, autorizagdo de
funcionamento de empresas, execugdo da politica de sangue e seus derivados, investigagdo
de surtos de toxinfec¢do alimentar em conjunto com a vigildncia epidemioldgica,
investigacdo de reacdes adversas e educagdo em saude;

Coordenar equipes de fiscalizagdo para fazer cumprir a legislagdo que atribui a vigilancia
sanitaria competéncia para intervir em processos que impliquem riscos a saude, através da
legislagdo sanitaria e legislagdes pertinentes em vigor;

Garantir o controle sanitério, através da auditoria, fiscaliza¢do e controle de produtos, bens
e substincias de interesse para a satide, compreendida todas as etapas e processos, da
produgdo ao consumo, e da prestagdo de servigos que se relacionem direta ou indiretamente
com a saude;

Estabelecer mecanismos de integragdo intersetorial entre a vigilancia sanitdria e areas afins,
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legislagdes atinentes a promogdo e protecdo da saude da populagdo;

Promover articulagdo entre instdncias competentes da saude, da agricultura, do trabalho, do
meio ambiente, da ciéncia e tecnologia, e outras afins, com mecanismos institucionais que
definam competéncia, metas e cronogramas para o desenvolvimento de agdes na area de
vigilancia sanitaria, e para a realizacdo de ac¢les de prevencdo de doengas, protegdo da
saude do trabalhador, do meio ambiente, € outras voltadas para o desenvolvimento de
tecnologias;

Coordenar a realizagdo da andlise dos produtos de interesse da saude e dos aspectos
toxicoldgicos de alimentos, d4gua, produtos e medicamentos para consumo humano;
Fiscalizar a efetiva atuag¢do do responsavel técnico nos estabelecimentos € instalagdes onde
sua presenga € necessaria para o cumprimento da legislagédo pertinente;

Instaurar, instruir e sugerir penalidades para o julgamento dos processos administrativos na
esfera da vigilancia sanitaria;

Participar de equipe multidisciplinar para elaborag@o, planejamento e execugdo de
atividades relativas a vigilancia sanitaria de alimentos, produtos e servigos de saude,
controle de zoonoses, saneamento basico, saude do trabalhador e também das atividades
epidemiologicas;

Participar na elaboragdo e ou adequagdo de programas, normas, rotinas, visando a
sistematizagdo e melhoria da qualidade das agdes de saude publica;

Zelar pela segurancga propria e de terceiros durante a execugdo de suas atividades internas e
externas;

Zelar pela conservagdo, preservacdo € manutencdo do patrimOnio, equipamentos e
materiais de consumo do seu local de trabalho;

Participar de reunides, treinamento e desenvolvimento para aperfeicoamento do processo
de trabalho;

Elaborar relatorios e relatos das atividades desenvolvidas;

Propor a sua chefia imediata medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislagdo,
das diretrizes € normas oriundas dos 6rgdos competentes, relacionadas ao seu campo de
atuacdo;

Organizar ambiente de trabalho, em conformidade as boas praticas, normas e
procedimentos de seguranga no trabalho e preservagdo ambiental;

Operar equipamentos e sistemas de informética e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua érea de atuag@o.

Coordenador da Escola de Futebol | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.
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Coordenar e orientar os monitores de futebol;

Organizar os materiais esportivos e equipamentos utilizados nos treinamentos e a sua
distribui¢do entre as equipes de futebol;

Supervisionar a frequéncia dos alunos e dos monitores nas aulas tedricas e praticas e nas
prelegdes;

Verificar e solicitar manuten¢do nas pragas esportivas do Municipio utilizadas para as
aulas;

Convocar reunides periodicas com os pais ou responsaveis dos alunos para as avalia¢des
sobre comportamento, frequéncia e outros aspectos relacionados as aulas, além de fornecer
e receber informagdes sobre os resultados do trabalho que esta sendo realizado;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessérios ao exercicio de suas
atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipament os e local
de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuacdo.

Coordenador do Setor de Empenho | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Coordenar todos os procedimentos necessarios ao empenhamento da despesa;

Proceder a emissdo de Nota de Empenho de todas as aquisi¢cdes de materiais e servigos
realizados pelo Departamento de Compras em consonancia com o or¢amento vigente;
Realizar toda a liquidagdo de empenho averiguando a documentagdo comprobatoria da
despesa e procedendo a devida baixa.

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Coordenador do Setor de Pessoal | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

Ou curso superior completo.

Coordenar a elaboragdo e providenciar folha de pagamento e pagamentos de décimo-
terceiro saldrio, férias, licenga-prémio e outras rotinas do setor de pessoal, efetuando
calculos, preparando documentagcao, relatérios e guias e efetuando pagamentos;

Orientar a elaborac@o de célculos de férias, rescisdes contratuais

folhas de adiantamento
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salarial e de pagamento, licenga-prémio, etc., com base no levantamento das ocorréncias do
meés em exercicio, para verificar os valores devidos e providenciar pagamento;

Coordenar a preparagdo da documentagdo de admissdo, férias, décimo-terceiro salério,
rescisdes contratuais, licenga-prémio, recolhimento de FGTS, etc., conferindo-a, digitando
formulérios, colhendo assinaturas, transmitindo informag¢des via internet para enviar a
tesouraria para pagamento;

Efetuar o pagamento de férias, décimo-terceiro saldrio etc., realizar o atendimento de
funciondrios, realizando a solicitagdo de pagamentos a tesouraria ou a outro Orgdo
responsével e colhendo assinaturas em recibos;

Coordenar a elaboragdo de relatérios mensais de ocorréncias de férias, licenga-prémio,
adicionais, faltas, etc., para documenté-las e facilitar verificagdo posterior por érgdos de
controle interno e externo;

Preparar o envio de informagdes relativas aos servidores através de RAIS, CAGED,
SEFIP, AUDESP, e-SOCIAL e outros sistemas;

Orientar a elaborag@o de guias para pagamento de imposto de renda, previdéncia social,
contribui¢@o sindical e outros impostos, tributos e taxas, efetuando calculos com base em
folha de pagamento ou notas fiscais de prestacdo de servigos e arquivando a documentag@o
pertinente;

Operar equipamentos e sistemas de informédtica e outros necesséarios ao exercicio de suas
atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua érea de atuagéo.

Coordenador do Setor de Patriménio | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificacdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Coordenar todos os procedimentos de aquisi¢do e alienacdo de bens de propriedade do
Municipio;

Analisar e avaliar os bens patrimoniais do Municipio quanto a: registros contébeis,
acréscimos e baixas, existéncia de inventdrio fisico-financeiro anual, controle do
tombamento (Registro Patrimonial — RP), compatibilidade entre o inventario fisico-
financeiro com os valores constantes de balanco e a existéncia de documentago relativa a
bens imoveis (escritura, registro em cartdrio), além de outros procedimentos relativos a
esta atividade;

Realizar periodicamente e sempre que necessario o levantamento dos bens patrimoniais
moveis e imoveis do Municipio de Palmital em conjunto com o Departamento de Auditoria
e a Se¢do de Contabilidade;

Efetuar as baixas nos bens patrimoniais considerados inserviveis e informar a Secretaria
Municipal de Finangas e Or¢gamento para as providencias necessarias e legais;
Orlentau;Departamenta d&Cannﬂoras quando dareahzag:aad&pmcedlmento&dc alienacdo
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de bens modveis e imoveis;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuag#o.

Coordenador da Oficina Mecénica | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: 20% (vinte por cento) sobre a
publico municipal ocupante de cargo | referéncia DAS-4.
de provimento efetivo.

Coordenar a estrutura administrativa e operacional da oficina mecénica da Prefeitura
Municipal e solicitar a aquisicdo de pegas de reposi¢do, equipamentos e materiais
necessarios a execu¢do dos servigos;

Examinar os veiculos e méaquinas rodovidrias, inspecionando diretamente, ou por meio de
aparelhos ou banco de provas, para determinar os defeitos e anormalidades de fun-
cionamento;

Orientar a desmontagem, procedendo ajustes ou substituicdo de pegas do motor, dos sis-
temas de freios, de ignicdo, de diregdo, de alimentagdo de combustivel, de transmissdo e de
suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o veiculo
e assegurar o seu funcionamento;

Recondicionar o equipamento elétrico do veiculo ou maquina rodovidria, o alinhamento da
dire¢do e a regulagem dos fardis, enviando a oficinas especializadas as partes mais
danificadas, para complementar a manuteng¢ao do veiculo;

Orientar e acompanhar a limpeza e lubrificagdo de pegas e equipamentos, providenciando
0s acessOrios necessarios para a execugdo dos servigos;

Coordenar e orientar a montagem dos demais componentes dos veiculos € maquinas
rodovidrias, guiando-se pelos desenhos ou especificagdes pertinentes, para possibilitar sua
utilizagdo;

Testar os veiculos € mdquinas uma vez montados, para comprovar o resultado dos servigos
realizados;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessérios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua drea de atuagéo.

l Responsavel pelo Cerimonial | Quant. 1
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Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
publico municipal ocupante de cargo | por cento) — Curso Superior Completo — 30%
de provimento efetivo e ensino médio | (trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Coordenar os servigos de cerimonial e eventos oficiais da Prefeitura Municipal;

Gerenciar a agenda de autoridades e de fornecedores de servigos e materiais pertinentes a
sua area de atuagdo;

Ortientar as autoridades municipais sobre o comportamento durante as cerimonias e
eventos oficiais;

Organizar todas as etapas e atuar como locutor e apresentador oficial das cerimonias ¢
eventos promovidos no Municipio;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necesséarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuag@o.

Coordenador da Central de Alimentacio | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: 30% (trinta por cento) sobre a
publico municipal ocupante de cargo | referéncia DAS-4.

de provimento efetivo e curso superior
completo em nutri¢gdo e inscricdo no
Conselho Regional de Nutricionistas.

Coordenar e responsabilizar-se pela qualidade da alimentagdo produzida pela central;
Coordenar o recebimento de matéria-prima, processamento e destinagd@o final;

Efetuar o controle de qualidade dos alimentos produzidos e servidos nas creches e escolas
do Municipio;

Coordenar equipe de servidores, garantindo a assiduidade e capacitagdo dos mesmos;
Elaborar o carddpio semanal a ser produzido e distribuido nas creches e escolas;
Acompanhar e fiscalizar a qualidade dos produtos alimenticios ofertados em processos
licitatorios € o seu posterior recebimento;

Operar equipamentos e sistemas de informética e outros necessérios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizacdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua érea de atuagdo.
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Responsavel pelo Programa Viva Leite

| Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor
publico municipal ocupante de cargo
de provimento efetivo e ensino médio

Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
por cento) — Curso Superior Completo — 30%
(trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Coordenar a elaboragdo do cadastro e realizar o acompanhamento dos cidaddos atendidos
pelo Programa Viva Leite no &mbito do Municipio de Palmital;

Realizar o recebimento e a distribui¢fo do leite nos pontos de distribui¢do;

Reportar diretamente a Secretdria Municipal de Promog&o Social quando do surgimento de
situagQes atipicas ou irregulares, inclusive com relagdo a qualidade do produto distribuido;
Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagio prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua 4rea de atuago.

Responsavel pelo Setor de Brigada de Incéndio | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor
publico municipal ocupante de cargo
de provimento efetivo e ensino médio

Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
por cento) — Curso Superior Completo — 30%
(trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.

ou curso superior completo.

Prestar atendimento inicial na ocorréncia de pequenos incéndios nas zonas urbana e rural
do Municipio de Palmital;

Orientar os servidores municipais e outros municipes nas técnicas de combate a incéndios;
Realizar a lavagem de ruas, avenidas e outros proprios municipais quando solicitado;
Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Operar equipamentos e sistemas de informadtica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos da frota da Prefeitura Municipal, mediante autorizagio prévia e se
devidamente habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, méquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua 4rea de atuagio.

Coordenador do Plano de A¢des Articuladas | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor
publico municipal ocupante de cargo
de provimento efetivo e ensino médio
ou curso superior completo.

Gratificagdo: Ensino Médio Completo 20% (vinte
por cento) — Curso Superior Completo — 30%
(trinta por cento) sobre a referéncia DAS-4.
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Coordenar o Plano de Ag¢des Articuladas no &mbito do Municipio, alimentando o banco de
informag¢des do Ministério da Educagdo com dados da situagdo da educagdo no Municipio,
garantindo dessa forma a destinagdo de beneficios para a rede publica de ensino, através de
projetos e programas liberados pelo Governo Federal para esse fim;

Orientar as atividades dos servidores das 4reas da educagdo e de finangas sobre o Plano;
Operar equipamentos e sistemas de informética e outros necesséarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Coordenador do Programa de Saiide Bucal | Quant. 1

Requisitos de preenchimento: servidor | Gratificagdo: 30% (trinta por cento) sobre a
publico municipal ocupante de cargo | referéncia DAS-4.

de provimento efetivo e curso superior
completo em odontologia e inscrigdo
no Conselho Regional de Odontologia.

Coordenar a realizag@o das atividades de auxilio ao Dentista no atendimento de pacientes
nos consultérios odontolégicos;

Organizar os procedimentos de conservagdo e manutengdo dos equipamentos
odontoldgicos e acessorios;

Recepcionar as pessoas em consultério dentério, identificando-as, averiguando suas
necessidades e o histdrico clinico para encaminhé-las ao dentista;

Controlar a agenda de consultas, verificando horarios disponiveis e registrando as mar-
cagdes feitas, para manté-la organizada;

Orientar na aplicag@o de fluor para a prevencgdo de carie, bem como demonstra as técnicas
de escovagdo para criangas e adultos, colaborando no desenvolvimento de programas
educativos.

Elaborar boletins e relatérios de atividades permitindo levantamentos estatisticos e
comprovagdo dos trabalhos realizados;

Atualizar-se profissionalmente, participando de palestras, cursos, semindrios, encontros,
grupos de estudos e outros eventos relativos a saude bucal,

Participar de reunides, treinamento e desenvolvimento para aperfeigoamento do processo
de trabalho;

Propor medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislagdo, das diretrizes e
normas oriundas dos drgdos competentes, relacionadas ao seu campo de atuag@o;

Executar programas e projetos na sua area de atuagdo, propondo e compatibilizando
diretrizes e metas, estabelecendo mecanismos de monitoramento e avalia¢do;

Organizar ambiente de trabalho, em conformidade as boas praticas, normas e

proced}mentosde seggranga"-ngirabalhg e:presewagaeampgntal .
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Operar equipamentos e sistemas de informédtica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessério ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua 4rea de atuagdo.

Coordenador do Programa de Satide Mental [ Quant. 1

Requisitos de preenchimento: 1) | Gratificacdo: 30% (trinta por cento) sobre a
servidor piblico municipal ocupante | referéncia DAS-4.

de cargo de provimento efetivo e 2)
curso superior completo em um dos
cursos a seguir: a) psicologia; b)
enfermagem; c¢) medicina; d)
assisténcia social ou e) terapia
ocupacional.

Coordenar as atividades de atendimento psicosocial aos municipes que apresentem quadro
de patologias mentais;

Operar equipamentos e sistemas de informédtica e outros necessarios ao exercicio de suas
atividades;

Dirigir veiculos leves e motocicletas, mediante autorizagdo prévia e se devidamente
habilitado, quando necessario ao exercicio de suas atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas vinculadas a sua area de atuagdo.

Art. 2° As despesas decorrentes da execucgdo e
aplicagdo desta Lei correrdo por conta de verbas proprias do orgamento vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITAL, 18 DE SETEMBRO DE 2017.

JOSE ROBERTO I

PREFEITO MUNICIPAL
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=PRQJETQ DE LEI COMPLEMENTAR N° 016/2017-PM=
=JUSTIFICATIVA=

Senhor Presidente,

Nobres Vereadores,

Encaminhamos a apreciagdo dessa Douta Casa de Leis o Projeto
de Lei Complementar n° 16/2017 que dispde sobre alteragdes no anexo II da Lei
Complementar n° 241 de 15 de julho de 2013 alterada pela Lei Complementar n°
277 de 01 de junho de 2015.

Busca-se com essas alteragdes adequar a legislagdo vigente a
realidade da administragdo publica municipal, em especial quanto aos requisitos
necessérios para o preenchimento das fungdes gratificadas para Coordenador do
Programa de Saide Mental e Coordenador do Centro de Satde.

Com a altera¢do dos requisitos a qualificagdo do profissional
ocupante da fun¢do gratificada serda mantida e a abrangéncia serd maior, dando
oportunidade a outros profissionais ocupantes de cargos efetivos de serem uma
opgdo para demonstrarem sua capacidade e assim servirem o municipio de forma

mais atuante.

-PREFEITO MUNICIPAL-




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015

