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JUSTIFICATIVA

Nobres Pares,

O presente Projeto de Lei Complementar tem
como objetivo extinguir os cargos de Diretor Juridico, Assessor de
Comunicagdo, Cerimonial e Eventos e Diretor Orcamentario e
Financeiro, a fim de atender ao Termo de Compromisso e de
Ajustamento de Conduta, assinado pelo Presidente desta Casa de Leis,

Vereador Eduardo Apolinario de Vasconcellos e e a Promotora de
Justica.

Plenario Vereador Prof.° Alcides Prado Lacreta,
em 05 de marcgo de 2014.
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ANEXNO X
DESCRICAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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Organiza a agenda pablica do Presidente, dando-lhe ampla transparéncia, marcando e

organizando reunides, visitas, entrevistas, audiéncias e outros compromissos atinentes a
Presidéncia.

Elabora atos administrativos, relatorios ¢ outros documentos de acordo com a sua drea
de atuagiio, acompanha a legislacdo relacionada as suas atividades.

Tem sob sua responsabilidade a supervisio das atividades de protocolo, SErvigos
administrativos ¢ almoxarifado,

Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades das dreas de compras,
licitagdes e gestio de contratos.

Tem sob sua responsabilidade a supervisio das atividades de Gestio de Pessoas.

Tem sob sua responsabilidade a supervisdio das atividades da drea de Tecnologia da
Informag&o.

Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades das dreas de transportes,
manutengdo ¢ conservaglio patrimonial.

Toma decisdes administrativas quando ausente o Presidente, desde que ndo conflitem

com sua autoridade.

Exerce outras atividades inerentes ao cargo de diregiio.

Especificagies
Requisitos de provimento: Curso superior completo
Complexidade / Iniciativa: cxccuta tarefas de natureza complexa que requerem

conhecimentos  especializados ¢ priticos, exigindo constante aperfcigoamento ¢

atualizagdo, iniciativa ¢ discernimento para tomada de decisdes.

Responsabilidade / Dados Confidenciais, Valores e Documentos: detém, manipula ¢
guarda documentos, dados e informagdes de carfiter sigiloso, cuja divulgacio pode

trazer sérios prejuizos a Camara Municipal.

Responsabilidade / Patrimdnio: lida com recursos humanos, financeiros ¢ materiais.

bens moveis ¢ equipamentos de alto custo.

Responsabilidade / Supervisio: constante
e PALMITAL
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Esfor¢o Fisico: normal
Esforgo Mental: constante
Esfor¢o Visual: constante

Ambiente de trabalho: normal, de escritdrio, ¢ esta sujeito a trabalho externo.

Regime / Jornada de Trabalho: Cargo em comissdo, dedicagdo integral.

Deserigiio:

Atua no plan¢jamento, coordenacdo, controle ¢ promogdo das atividades das unidades
ligadas & Diretoria de Orgamento ¢ FiMu. :

Elabora atos administrativos, relatérios e outros documentos de acordo com a sua brea
de atuagiio; acompanha a legislagdio relacionada as suas atividades.

Tem sob sua responsabilidade a supervisdo das atividades da firca de Finangas ¢
Tesouraria.

Tem sob sua responsabilidade a supervisio das atividades da drea de Contabilidade,
Plancjamento ¢ Gestio Orgamentaria.

Fxerce ainda todas as atividades increntes ao cargo de direcdo.

Especificagoes

Requisitos de provimento: Curso superior completo

Complexidade / Iniciativa: executa tarefus de natureza complexa que requerem

conhecimentos especializados ¢ praticos, exigindo constante aperfeigoamento e

atualizagdo, iniciativa ¢ discernimento para tomada de decisdes.
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Responsabilidade / Dados Confidenciais, Valores ¢ Documentos: detém, manipula e
guarda documentos, dados ¢ informagdes de carater sigiloso, cuja divulgagdo pode

trazer sérios prejuizos & Cdmara Municipal.

Responsabilidade / Patriménio: lida com recursos humanos. financeiros e matenais,

bens moveis e equipamentos de alto custo.

Responsabilidade / Supervisio: constante

Esforgo Fisico: normal

Esforgo Mental: constante

Esfor¢o Visual: constante

Ambiente de trabalho: normal, de cscrité.ri_o, ¢ ésté sujeito a trabaltho externo.

Regime / Jornada de Trabalho: Cargo em comissio, dedicagdiio integral.

Diretor Legislativo

Descricio:

Atua no planejamento, coordenagio. controle ¢ promogdo das atividades das unidades

ligadas & Diretoria Legislativa.
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Elabora atos administrativos, relatérios ¢ outros documentos de acordo com a sua érea

{’ﬁ

de atuagdo; acompanha a legislagfio relacionada as suas atividades.

Tem sob sua responsabilidade a supervisiio das atividades de Protocolo, Arquivo ¢
Gestdo Documental.

Tem sob sua responsabilidade a supervisiao das atividades de Elaboragdio de
Proposituras ¢ Gestiio de Processos.

em sob sua responsabilidade a superviso das atividades de Suporte aos Vereadores ¢
as Comissdes.

Exerce ainda todas as atividades inerentes ao cargo de diregio.

Especificacdes

Requisitos de provimento: Curso superior completo.

Complexidade / Iniciativa: executa tarefas de natureza complexa que requerem
conhecimentos  especializados ¢ praticos, exigindo constante aperfeicoamento ¢
atualizagdo, iniciativa ¢ discernimento para tomada de decisdes.

Responsabilidade / Dados Confidenciais, Valores ¢ Documentos: detém. manipula ¢
guarde documentos, dados e informagdes de cardter sigiloso, cuja divulgagio pode

trazer sérios prejuizos a Cmara Municipal,

Responsabilidade / Patriménio: lida com recursos humanos, financeiros ¢ materiais.

bens moveis ¢ equipamentos de alto custo.
Responsabilidade / Supervisao: constante
Esfor¢o Fisico: normal

Esfor¢co Mental: constante

Esfor¢o Visual: constante
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Ambiente de trabalho: normal. de escritorio. ¢ ¢std sujeito a trabalho externo.

Regime / Jornada de Trabalho: Cargo em comisslo, dedicaglio integral.

Diretor Juridico

Descricio:

Coordena a unidade juridica, orientando, controlando ¢ avaliando resultados, emitindo
parecer sobre assuntos de interesse da Cimara que lhe sejam submetidos & analise.
Executa atividades que estejam inseridas no ambito de suas atribui¢des: andlise
processual: pesquisa de legislaglio, jurisprudéncia ¢ doutrina; clabora pareceres
juridicos, relatbrios e outros documentos de informaglo téenico-juridica; acompanha ¢
analisa sistematicamente a legislaglio relacionada com a sua drea de atuagdo.

Assessora a Presidéncia, a Mesa Diretora, 0s Vereadores, as Comissdes ¢ das demais
Diretorias ¢ Divisdes da Casa. V%

l b responsavel tanto pela Assessona Juri.di.cn da Cédmara quanio por coordenar ¢
supervisionar o trabalho da Procuradona Juridica.

Excree todas as atividades inerentes ao cargo de diregdo.

Especificacdes

Requisitos de provimento: Curso superior em Direito com inscrigio na OAB (Ordem
dos Advogados do Brasil)

Complexidade / Iniciativa: executa tarefas de natureza complexa que requerem
conhecimentos especializados e priticos, exigindo constante aperfeicoamento ¢

atualizagdo, iniciativa e discernimento para tomada de decisdes.
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Responsabilidade / Dados Confidenciais, Valores ¢ Documentos: detém, manipula ¢
guarda documentos, dados ¢ informagdes de cardter sigiloso, cuja divulgacio pode

trazer sérios prejuizos & Camara Municipal.

Responsabilidade / Patriménio: lida com recursos humanos, financeiros e materiais,

bens moveis e equipamentos de alto custo,

Responsabilidade / Supervisio: constante

Esforco Fisico: normal

Esfor¢co Mental: constante

Esfor¢o Visual: constante

Ambiente de trabalho: normal, de o;scritérib.:'e gslé sujeito a trabalho externo.

Regime / Jornada de Trabatho: Cargo em comissdo, dedicaglio integral.

Assessor de Comunicacio, Cerimonial ¢ Eventos

Descrigio

Coordena e supervisiona a gravagdo das sessdes da Cémara Municipal e a divulgagio de
noticias d imprensa. expondo, analisando ¢ comentando os acontecimentos, para
transmitir informagdes da atualidade e ocorréncias aos leitores, ouvintes de radio,
ilespectadores ¢ internet: promove a atualizagio do “site™ do Legislativo; desenvolve
projetos voltados a comunidade ¢ o cerimonial, preparando ¢ apresentando as
solenidades.

Providencia, com a cooperagcio dos demais Orgdos da Casa, a publicacdio dos atos
oficiais da Camara Municipal, agindo, sempre quc possivel, de forma coordenada com a

Imprensa Oficial do Municipio.
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Colhe. organiza, redige, edita ¢ distribui aos orgdos de comunicacdo, as noticias ¢ as

informagdes  atualizadas sobre os trabalhos da Camara Municipal, dando-lhes
publicidade ¢ transparéncia.

Assessora a Presidéncia, a Mesa Diretora ¢ os demais Vercadores no contato com a
imprensa, agendando visitas ¢ entrevistas.

Providencia a gravaglio ¢ transmissdo, em audio ¢ video, das sessdes ordindrias.
extraordindrias, solenes, audiéncias piblicas, reunides de comissdes e demais eventos
promovidos pela Camara Municipal.

Coordena ¢ executa as atividades do Cerimonial da Cimara Municipal, com a
cooperaclio dos demais orgdos da Casa.

Desenvolve e executa, com a cooperagfio dos demais drglos da Casa, projetos de
naturcza comunitiria ¢ de promogiio da cidadania, visando aproximar a comunidade
local do Poder Legislativo e seus integrantes.

Executar outras atividades inerentes ao cargo.
Especificagoes

Requisitos de provimento: Curso supcriui' completo em Jornalismo, Sistemas de

Informagdo, Comunicagdo, Relagdes Publicas e afins.

Complexidade / Iniciativa: exccuta tarefas de natureza complexa que requerem
conhecimentos  especializados ¢ priticos, exigindo constante aperfeicoamento ¢

atualizagdo, iniciativa ¢ discernimento para tomada de decisdes.

Responsabilidade / Dados Confidenciais, Valores ¢ Documentos: detém. manipula ¢
guarda documentos, dados ¢ informagdes de cardter sigiloso, cuja divulgagdo pode

trazer sérios prejuizos a4 Camara Munigipal,

Responsabilidade / Patriménio: lida com recursos humanos. financeiros e materiais.

bens méveis ¢ equipamentos de alto custo.

Responsabilidade / Supervisio: constante
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Esfor¢o Fisico: normal

Esfor¢o Mental: constante

Esfor¢o Visual: constante

Ambiente de trabalho: normal, de escritdrio, € esta sujeito a trabalho externo.

Regime / Jornada de Trabalho: Cargo em comissio, dedicacio integral.
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