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REORGANIZA, CRIA VAGAS E
CARGOS DE  PROQVIMENTO
EFETIVO DO SERVICO

AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
DE PALMITAL.

REINALDO CUSTODIO DA SILVA, PREFEITO
MUNICIPAL DE PALMITAL, ESTADO DE SAO PAULO,

FACO SABER que a Camara Municipal de Palmital,
APROVOU e eu PROMULGO a seguinte Lei;

Artigo 1.°- Fica reorganizado o Quadro de Pessoal do Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto de Palmital, sendo para tanto criados cargos
de provimento efetivo, bem como vagas para os referidos cargos e para
cargos ja existentes, da seguinte conformidade:

I- Ficam criados os cargos de Encarregado do Setor Pessoal e
Oficial de Conservagdo.

II- Ficam criadas vagas para os cargos existentes de Ajudante
Administrativo, Operador de Servigos, Leiturista e Operador de
Equipamentos Hidraulicos.

III- Os cargos e vagas acima criados sio os constantes da
Tabela do Anexo I, parte integrante da presente Lei.

Artigo 2.°- A relagdo dos cargos existentes, com nimero de
vagas, padres de vencimento, atribui¢des e carga horéaria passam a constar
no ANEXO II, parte integrante da presente Lei.

Artigo 3.°- Ficam mantidas todas as demais disposi¢des da Lei
Complementar n.° 31 de 06 de abril de 1995.

Artigo 4.°- As despesas decorrentes da aplicagdo da presente
Lei correrdo por conta da Receita Corrente Liquida do Servigo Auténomo
de Agua Esgoto de Palmitgl, e

b

PALMITAL
Cada vez melhor



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITAL

'(‘IIILﬁnIIi\‘

o PRACA MAL. ARTHUR DA COSTA E SILVA, 119 - CEP 19.970-000 - CENTRO - PALMITAL - SP
< o CNPJ 44.543.981/0001-99 - FONE/FAX (18) 3351-9333 - SITE: www.palmital.sp.gov.br

Artigo 5.°- Esta Lei entrard em vigor na da de sua publicaggo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITAL, em 13 de
dezembro de 2012.

= PREFEIT O MUNICIPAL=

Publicado na DIVISAO DE DOCUMENTACAO E
PATRIMONIO DA COORDENADORIA DE ADMINIST. RACAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITAL, em 13 de dezembro de
2012.

Lo Jos—

biramara de Fdatima Senatore Ramos
-COORDENADORA DA ADMINISTRACAO-

PALMITAL
Cada vez melhor



i~y PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITAL

v L{I,Jll )
"”.I-'l‘-\;'-\‘ PRAGA MAL. ARTHUR DA COSTA E SILVA, 119 - CEP 19.970-000 - CENTRO - PALMITAL - SP
CNPJ 44.543.981/0001-99 - FONE/FAX (18) 3351-9333 - SITE: www.palmital.sp.gov.br

CARGOS CRIADOS E ATRIBUICOES.

CARGOS CRIADOS N.°Vagas |N.°Vagas | Carga | Classe/Grau/
. . horéria .
existentes | Criadas Referéncia.
1. | Encarregado do Setor de 0 1 40h I1 6A 7E
Pessoal
2. | Oficial de Conservagéo 0 1 40h [12A 3E
VAGAS CRIADAS N.” Vagas | N.°Vagas | Carga | Classe/Grau/
horaria
existentes | Criadas Referéncia.
1. | Ajudante Administrativo Ad 1 40h 12A 3E
2. | Operador de Servigos 23 8 40h 11C2E
3. | Leiturista 3 2 40h 12A 3E
4. | Operador de Equipamentos 8 1 40h I12A3E
Hidraulicos
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RELACAO DOS CARGOS EXISTENTES E CRIADOS, COM NUMERO DE
VAGAS, PADROES DE VENCIMENTO, ATRIBUICOES E CARGA HORARIA

CARGOS EXISTENTES Vagas Classe/Graw/ Carga horéria
referéncia
Operador de Servigos 31 I'1C2E 40h
Encanador 5 I12A3E 40h
Oficial de Conservag3o 1 12A 3E 40h
Operador de equipamentos 9 12A3E 40h
hidraulicos
Leiturista 5 12A 3E 40h
Ajudante Administrativo 3 12A 3E 40h
Motorista 2 I13A 4E 40h
Auxiliar Administrativo 3 13A4E 40h
Eletricista 2 I1 4A 5E 40h
Encarregado de Servigos 2 14A SE 40h
Operador de Maquinas e 1 14A SE 40h
Equipamentos
Técnico em Contabilidade 1 II 5A 6E 40h
Assistente Administrativo 1 II 5A 6E 40h
Encarregado do Setor de 1 I1 6A7E 40h
Pessoal
Tesoureiro 1 11 8ASE ' 40h
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Tecnico Contabil e Financeiro 1 II 8A9E 40h

Engenheiro 20 2 I11 8A 9E 20h

ATRIBUICOES DOS CARGOS CRIADOS

Encarregado do Setor de Pessoal: Elabora a folha de pagamento de funciondrios com
os encargos sociais decorrentes, providencia as admissdes, demissdes e demais
procedimentos correlatos mediante solicitagdo expressa e prévia do Diretor; emite
controle de férias, 13° saldrio, rotinas mensais e anuais da folha de pagamento; atende
aos funciondrios nos assuntos pertinentes a fungdo; efetua apontamento de frequéncia
do pessoa; recepciona notas fiscais de prestadores de servigos pertinentes a drea de
recursos humanos; conhecimentos em informéatica em nivel de usuario (Word, Excel),

conhecimentos de legislagdo trabalhista e previdencidria e outras atividades compativeis
com as atribui¢des do cargo.

Oficial de Conservagdo: Realizar servigos de pedreito, executar servico de
encanamento e hidraulica (esgoto e dgua pluvial); construir guias e sarjetas; realizar
servios de limpeza em fossa asséptica, auxiliar no servigo de recapagem de asfalto;
fazer aplicagdo de defensivo agricola (herbicida) com bomba manual tipo costal;
realizar pintura com tinta latex, esmalte a base de solvente e caleagdo; subir em
andaimes e escadas para realizar servigos de reparos e pin
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